REGIMENTO INTERNO DO NUCLEp DE PBATICAS JURIDICAS DO CENTRO
UNIVERSITARIO SAO CAMILO

TITULO I

DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS

CAPITULOI
FINALIDADE E OBJETO

Art. 1° - O Nucleo de Praticas Juridicas do Centro Universitario Sdo Camilo — Espirito Santo, também
denominado NPJ Sdo Camilo-ES, tem por finalidade proporcionar o aprimoramento pratico dos
alunos de graduacao matriculados no curso de Direito do Centro Universitirio Sdo Camilo-ES,

mediante oferecimento do estagio de pratica da advocacia e demais carreiras juridicas.

Art. 2° - O NPJ Sao Camilo-ES ¢ regido primordialmente pela Resolucao n° 9, de 29 de setembro de
2004, expedida pela Camara de Educagdo Superior do Conselho Nacional de Educacgdo, pela Lei
8.906/94 (Estatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil — OAB), pelo Regulamento
Geral do Estatuto da Advocacia e da OAB, e pela Lei 11.788/08 (Lei do Estagio).

Art. 3° - As atividades de pratica juridica compreenderao a pratica civil e penal, simulada e real,
coordenadas por este Nucleo, no total de 360h/aula, definidas no Projeto Pedagdgico do Curso de
Direito do Centro Universitario Sao Camilo-ES, sendo distribuidas nos 4 (quatro) ultimos periodos do

curso, em um total de 85h/aula por periodo.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA

Art. 4° - O NPJ Sao Camilo-ES € 6rgao vinculado e subordinado a Coordenacdo do Curso de Direito
do Centro Universitario Sdo Camilo-ES, encarregado de operacionalizar as atividades de estagio

profissional obrigatério, a serem descritas no artigo 26.

Art. 5° - Compoem o NPJ Sao Camilo-ES:
I - Coordenador do NPJ;

IT — Professores orientadores;
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III - Advogado do NPJ;
IV — Colaboradores de secretaria;

V — Alunos estagiarios.

Art. 6° - A estrutura fisica do NPJ Sao Camilo-ES observard o disposto no projeto de instalagao do

Nicleo, anexo I deste Regimento.

CAPITULO III
DAS ATIVIDADES

Art. 7° - Sao atividades precipuas do NPJ Sao Camilo-ES:
I — Pratica simulada
II — Pratica de atividades juridicas

III - Pratica de conciliacdo e mediacao

§1° - Pratica simulada ¢ a atividade de andlise e resolucdo de casos hipotéticos, pelo professor
orientador, devendo ser realizada nas dependéncias do NPJ Sao Camilo, durante o plantao de estagio.
§2° - Pratica de atividades juridicas ¢ a atividade de atendimento a populacdo, elaboracao de pecas e
resolucao de casos reais; a participacdo em mutirdes e o trabalho desenvolvido em convénios firmados
pelo Centro Universitario Sdo Camilo-ES.

§3° - Pratica de conciliacdo e mediacdo ¢ a atividade que compreende o atendimento social e
psicopedagdgico, envolvendo desde o convite para a conciliacdo/mediacdo até o encaminhamento para

0 apoio socioeducativo, realizado por psicélogo ou estagiario de psicologia.

Art. 8° - Cabe ainda, ao NPJ Sao Camilo-ES:

I — A coordenacgdo, realizagdo e fiscalizacdo das modalidades de Estagio Pratico Profissional
obrigatorio, a fim de capacitar o aluno para o exercicio das atividades juridicas;

IT — Prestar servico de assisténcia juridica gratuita a populagio juridicamente pobre, na jurisdigdo de
sua atuacio, englobando o atendimento juridico, o encaminhamento para orientacio socioeducativa, a
feitura de pecas ¢ o acompanhamento de processos judiciais e administrativos que se fizerem

necessarios;
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IIT — Realizar atividades educacionais visando a orientacao e a informagao sobre caminhos e meios
necessarios para o exercicio da obtencdo da cidadania, com a realizacdo de trabalhos sociais visando
solidificar um relacionamento com a comunidade e a responsabilidade coletiva;

IV — Elaborar propostas para a solugao dos problemas sociais identificados individual e coletivamente
na comunidade, mediante projetos e programas realizados;

V — Promover a orientagao referente a pesquisas realizadas pelos alunos, relacionadas com o trabalho
juridico;

VI - Promover cursos e semindrios sobre temas sociais e juridicos de interesse da comunidade,
direcionados a grupos previamente identificados, visando a informacao da populacio e a formacao de
agentes sociais;

VII - Estabelecer convénios com instituigdes e organismos, governamentais € ndo governamentais, que
exercam funcdes essenciais a justica e/ou prestem servico de assisténcia juridica, tais como
Procuradoria de Assisténcia Judiciaria do Estado do Espirito Santo, PROCON, Ministério Puiblico e
Ordem dos Advogados do Brasil;

VIII — Promover estudos e pesquisas em doutrina, legislacoes e jurisprudéncia, para fomentar a
producao académica e juridica;

IX — Incentivar a conciliagdo e a mediacao, proporcionando a comunidade a oportunidade de dirimir

os conflitos de forma pacifica e extrajudicial, buscando sempre a prevaléncia da paz social.

TITULO II

DAS ATRIBUICOES E FUNCOES

CAPITULOI
DA COORDENAGAO DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS

Art. 9° - A coordenagido do NP] Sao Camilo-ES sera composta de advogado pertencente aos quadros de
funciondrios do Centro Universitdrio Sao Camilo, com, no minimo, 5 (cinco) anos de pratica
advocaticia comprovada.

§1° - O Coordenador do NPJ Sdo Camilo-ES sera escolhido pela Coordenagao do Curso de Direito do
Centro Universitdrio Sao Camilo-ES, com aprovacao do Reitor do Centro Universitario Sdo Camilo-

ES.
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§2° - O Coordenador do NP] Sao Camilo-ES poderd exercer a docéncia, concomitantemente as
atividades de coordenacao.
§3° - Excepcionalmente a coordenacdo do NPJ Sao Camilo-ES podera ser ocupada por advogado que

ndo componha o quadro de funciondrios do Centro Universitario Sao Camilo-ES.

Art. 10 - Sao atos de competéncia do Coordenador do NPJ Sao Camilo-ES:

I - Assinar os Termos de Compromisso de Estigio juntamente com os alunos estagiarios;

IT — Assinar os Relatérios de Atividades referentes aos estagios realizados pelos alunos estagiarios fora
do NPJ Sao Camilo-ES, como exigéncia curricular;

III — Fiscalizar as atividades dos alunos estagiarios, tanto no estagio dentro do NPJ Sao Camilo-ES
quanto no estiagio em drgaos e escritorios conveniados;

IV — Escolher, juntamente com o Coordenador do Curso de Direito do Centro Universitario Sao
Camilo-ES, os professores orientadores que atuardo no NPJ Sao Camilo-ES;

V — Responder aos protocolos de solicitacoes realizadas pelos alunos estagiarios;

VI - Reunir-se, ordinariamente, com os professores orientadores para discutir o andamento das
atividades do NPJ Sao Camilo-ES e a implementacdo de melhorias, tanto nas atividades quanto na
estrutura;

VII — Representar o NPJ Sao Camilo-ES em eventos e atividades perante entidades, instituicoes,
organizacoes diversas e demais pessoas juridicas de direito publico e privado;

VIII - Firmar convénios com 6rgaos publicos, Tribunais de Justica, Ministério Publico, Defensoria
Publica, Procuradoria do Estado, Procuradoria do INSS, Secretaria de Justiga, entre outros, a fim de
possibilitar a realizacao de estagio profissional fora do NPJ Sao Camilo-ES, bem como otimizar as
atividades desenvolvidas;

IX — Realizar os lancamentos de contetido da pratica de estagio, bem como de frequéncia e notas dos
alunos estagiarios;

X - Elaborar formularios necessarios para o bom desenvolvimento das atividades de estagio
profissional;

XI — Estabelecer e divulgar o calendario semestral das atividades no NP]J Sdo Camilo-ES, bem como o
periodo de inscricdo para os plantdes, publicando-o em local de acesso frequente dos alunos
estagiarios, com a descricdo de todas as formalidades e prazos de inscrigao;

XII — Promover e aprovar projetos de praticas juridicas de extensdo, em conjunto com a Extensao
Universitaria (Centro Universitario Sdo Camilo-ES), bem como supervisionar as atividades de

extensdo que forem realizadas pelo NPJ Sdo Camilo-ES;
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XIII - Elaborar a escala de plantoes e distribuir o horario dos professores orientadores;

XIV — Sugerir alteracdes neste Regimento Interno a Coordenagdo e ao NDE do Curso de Direito do
Centro Universitario Sao Camilo-ES;

XV — Decidir sobre os casos omissos desse Regimento Interno, juntamente com a Coordenacdo do

Curso de Direito do Centro Universitario Sdo Camilo-ES.

CAPITULO II
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 11 — Os professores orientadores deverdo ser escolhidos dentre os professores que compdem o
quadro de funcionarios do Centro Universitario Sdo Camilo-ES, devendo ser advogados regularmente
inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), com pratica advocaticia de pelo menos 5 (cinco)
anos.

§1° Os professores orientadores serao escolhidos pela coordenacdo do NPJ Sao Camilo-ES e pela
coordenagdo do Curso de Direito do Centro Universitario da Sao Camilo-ES.

§2° Apenas excepcionalmente, e com justo motivo, podera ser escolhido professor orientador que nao

cumpra todos os requisitos exigidos no caput deste artigo.

Art. 12 — Sao atos de atribuigao dos professores orientadores;

I — Organizar as atividades de pratica juridica que serdo realizadas pelos alunos estagiarios, sejam elas
simuladas ou reais;

II - Orientar e supervisionar os atendimentos realizados pelos alunos estagidrios, durante as
atividades de pratica real;

IIT - Orientar a elaboragao de pecas pratico-profissionais pelos alunos estagiarios;

IV — Realizar o controle de frequéncia do aluno estagidrio, com o auxilio dos colaboradores de
secretaria;

V — Controlar e organizar, individualmente, em conjunto com a secretaria ¢ coordenacao do NPJ Sao
Camilo-ES, o histdrico das atividades realizadas pelos alunos estagiarios, a fim de contagem de horas
de estagio efetivamente cumpridas;

VI — Comunicar a coordenagdo do NPJ Sao Camilo-ES as dificuldades pedagdgicas e educacionais dos

alunos estagiarios, e buscar solugoes;
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VII — Prestar relatdrio das atividades desenvolvidas sob sua orientacdo e supervisao, quando requerido
pela coordenagdo do NPJ Sao Camilo-ES;

VIII — Auxiliar a secretaria e os advogados do NPJ Sdo Camilo-ES no controle de prazos processuais e
audiéncias;

IX — Participar das atividades de pratica juridica de extensao que forem realizadas pelo NP] Sao
Camilo-ES, e daquelas para as quais o NP] Sao Camilo-ES for convidado;

X — Propor alteracoes neste Regimento Interno.

CAPITULO III
DO ADVOGADO

Art. 13 — O advogado contratado pelo NPJ Sdo Camilo-ES devera ser regularmente inscrito na Ordem
dos Advogados do Brasil, Seccional Espirito Santo, com pratica juridica comprovada de pelo menos 5

(cinco) anos e idoneidade profissional, livre de impedimentos para o exercicio da advocacia.

Art. 14 — Para a contratacdo do advogado, os candidatos serao selecionados, ap6s submissao do
curriculo a coordenagdo do NPJ Sao Camilo-ES, para a realizacdo de entrevista, juntamente com a
coordenagdo do Curso de Direito do Centro Universitario Sao Camilo-ES.

§1° Podera ser aplicada prova de proficiéncia para os candidatos a funcao de advogado do NP]J Sao
Camilo-ES, devendo a prova ser elaborada pela coordenacao deste Ntcleo.

§2° A necessidade de aplicacdao da prova sera decidida em conjunto com a coordenacdo do NP]J e do
curso de Direito do Centro Universitario da Sao Camilo-ES.

§3° Os professores do Centro Universitirio Sdo Camilo-ES tém preferéncia na contratacio do

advogado do NPJ Sao Camilo-ES, devendo este critério ser utilizado como forma de desempate.

Art. 15-E funcao do advogado contratado pelo NP]J Sao Camilo-ES:

I - Assinar as pecas processuais confeccionadas pelos alunos estagiarios, revisando-as, se necessario;

IT — Fazer carga dos processos judiciais que tramitam sob a responsabilidade do NPJ Sao Camilo-ES,
bem como daqueles que se fizerem necessarios para o atendimento dos assistidos;

III — Acompanhar o andamento dos processos judiciais de responsabilidade do NPJ Sao Camilo-ES,

realizando as diligéncias que forem necessdrias para o seu trimite regular;
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IV — Receber as intimacoes referentes aos processos judiciais de responsabilidade do NPJ Sao Camilo-
ES, e repassa-las para a secretaria do Nucleo para agendamento de prazos e audiéncias;

V — Comparecer a todas as audiéncias marcadas nos processos judiciais em andamento, de
responsabilidade do NPJ Sao Camilo-ES;

VI - Realizar todos os atos necessarios, nos processos judiciais de responsabilidade do NPJ Sao
Camilo-ES, durante o periodo de férias do Nucleo, incluindo a confeccao de pecas;

VII - Orientar os alunos estagiarios na auséncia do professor orientador;

VIII — Cumprir as determinacdes da coordenacao do NPJ e da coordenacgdo do curso de Direito do
Centro Universitario Sdo Camilo-ES;

IX — Sugerir mudancas na estrutura do NP]J Sao Camilo-ES e neste Regimento.

CAPITULO IV
DO ALUNO ESTAGIARIO

Art. 16 — Sao alunos estagidrios do NPJ Sao Camilo-ES os discentes regularmente matriculados no
curso de Direito da Sao Camilo-ES, do 7° ao 10° periodos.

§1° Os discentes em plano de estudo podem cursar o NP] Sao Camilo-ES, dependendo de aprovacao
da coordenacao do Curso de Direito e da secretaria do Centro Universitario Sdo Camilo-ES.

§2° O Estagio Profissional, oferecido pelo NP] Sao Camilo-ES, é obrigatério para os discentes
matriculados entre o 7° e 0 10° periodos.

§3° Os discentes matriculados entre o 1° e 0 6° periodos do Curso de Direito do Centro Universitario
Sao Camilo-ES nao podem estagiar no NP] Sdo Camilo-ES, estando impedidos de matricular-se na

disciplina e inscrever-se para os plantdes, exceto aqueles em plano de estudo, conforme previsao do

§1°.

Art. 17 — Aos alunos estagiarios cabe observar as seguintes disposicdes, no exercicio da pratica
profissional oferecida pelo NPJ Sao Camilo-ES:

I — Cumprir rigorosamente as normativas institucionais referentes a matricula no curso de Direito do
Centro Universitario Sao Camilo-ES, respeitando os prazos estabelecidos e demais disposicoes;

IT — Inscrever-se para o plantdo no NPJ] Sdo Camilo-ES, respeitando os prazos e condigbes

estabelecidos no edital de matricula;
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IIT - Frequentar os plantdoes para os quais se inscreveu, € requerer reposi¢do ou troca de plantao
quando for necessario e autorizado, através de protocolo dirigido a secretaria do Nucleo;

IV — Realizar os atendimentos agendados pelo NP] Sao Camilo-ES, sob a supervisao do professor
orientador;

V — Cumprir o caderno de praticas e/ou as atividades complementares, conforme este Regimento;

VI - Elaborar as pecas processuais que lhes forem determinadas pelo professor orientador, e demais
pecas que forem necessarias para o andamento dos processos de sua responsabilidade;

VII - Realizar as atividades de pratica simulada, de que trata este Regimento, conforme determinacao
do professor orientador e sob sua supervisio;

VIII - Atender as solicitacoes do advogado contratado pelo NP] Sao Camilo-ES, nos periodos dos seus
plantoes, acerca da feitura e revisdo de pecas processuais e demais atos;

IX — Participar dos eventos de pratica juridica de extensao, promovidos pelo NP] Sao Camilo-ES e

pelo Centro Universitario Sdo Camilo-ES, dentro das suas possibilidades;

CAPITULOV
DA SECRETARIA DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS

Art. 18 — A secretaria do NP] Sao Camilo-ES sera composta por colaboradores ja pertencentes ao
quadro de funciondrios do Centro Universitario Sao Camilo-ES, devendo ser solicitadas pela
coordenagdo do Ntucleo e indicadas pelo setor de Recursos Humanos.

Paragrafo tUnico — Excepcionalmente, poderd ser contratado colaborador especialmente para o

desenvolvimento dos trabalhos de secretaria do NPJ Sao Camilo-ES.

Art. 19 — Sao integrantes da secretaria do Nucleo:
I — Secretaria administrativa;

IT — Secretaria de assuntos gerais.

Art. 20 — Sao fungdes inerentes a secretaria administrativa:

I — Receber os assistidos do NP]J Sdao Camilo-ES e realizar a triagem inicial, orientando-os acerca do
atendimento prestado pelo Niucleo e sobre quem pode se utilizar da assisténcia juridica;

II - Agendar os atendimentos dos assistidos, respeitando a agenda individual de cada professor

orientador e seus plantoes;
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III - Solicitar ao assistido a documentagao minima, essencial para a triagem e o atendimento;

IV — Atender as chamadas telefonicas e prestar orientagdes verbais acerca do funcionamento do NP]J
Sao Camilo-ES;

V — Gerenciar os suprimentos necessarios para o bom funcionamento do Nucleo, organizando estoque
e solicitando a reposi¢ao de materiais faltantes;

VI — Manter registro de todas as chamadas telefonicas realizadas pelo NPJ Sao Camilo-ES;

VII - Fotocopiar e manter arquivo da documentacao referente a estrutura fisica do NPJ Sao Camilo-
ES (faturas de energia, dgua, etc.);

VIII - Protocolizar pegas e entregar autos de processos nos féruns, sempre que solicitada;

IX — Controlar as impressoes efetuadas pelo NPJ

X — Controlar os empréstimos de material bibliografico (livros, revistas, CDs, jornais, etc.)

XI — Controle e recebimento de jornais e periédicos do NP], e solicitacao e cobranca desse material
sempre que sua entrega nao for efetuada devidamente

XII — Cumprir e dar cumprimento as determinacdes da coordenacio do NPJ Sdao Camilo-ES.

Art. 21 — Sao funcoes inerentes a secretaria de assuntos gerais:

I - Controlar/registrar a frequéncia diaria dos alunos, professores orientadores ¢ advogados;

II — Controlar as matriculas e os convénios dos alunos no NP]J;

IIT — Emitir declaragdo de estagio quando solicitado pelo aluno;

IV — Imprimir relatério de alunos matriculados e dados pessoais dos alunos quando necessario e/ou
quando solicitado pela coordenacdo do NP]J Sdo Camilo-ES ou pelo Centro Universitario Sdo Camilo-
ES;

V — Organizar a pasta individualizada do aluno para arquivamento e registro de atividades
comprobatdrias do estagio;

VI — Protocolizar e dar andamento aos requerimentos dos alunos estagidrios referentes a assuntos
ligados diretamente ao NPJ tais como, solicitacdo de abatimento de carga horaria de estagio; troca de
escala/ reposicao de plantdo; entrega de trabalhos/relatérios de audiéncias;

VII — Arquivar as pastas dos assistidos em arquivo morto quando ordenado pelo professor/advogado
orientador;

VIII — Arquivar a ata de audiéncia e o processo no arquivo morto quando ordenado pelo advogado do
Nicleo, depois da audiéncia (em arquivos separados);

IX - Repassar ao advogado do Nucleo as pecas processuais para assinatura e posteriormente

protocolizar no Forum de Cachoeiro de Itapemirim-ES;

Centro Universitario Sdo Camilo-ES
R. Sdo Camilo de Lellis, n? 1 — Bairro Paraiso — Cachoeiro de Itapemirim-ES, CEP 29304-910



REGIMENTO INTERNO DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS DO CENTRO

UNIVERSITARIO SAO CAMILO 10

X —Realizar o controle de entrada e saida de processos do Forum de Cachoeiro de Itapemirim-ES;

XI - Agendar as audiéncias marcadas nos processos sob a responsabilidade do Nucleo, divulgando-as
semanalmente, em quadro de avisos;

XII - Acompanhar as intimacoes referentes aos processos sob a responsabilidade do NPJ Sao Camilo-
ES.

XIII - Atender os alunos, professores e demais funcionarios do Nucleo;

XIV - Langar a frequéncia, o contetido lecionado ¢ a nota dos alunos estagiarios na Web-Sistema Aula;
XV - Receber os protocolos dos alunos, referente as solicitagdes diversas, e dar encaminhamento aos
professores orientadores e a coordenacao do Nucleo;

XVI — Cadastrar os atendimentos, as conciliacoes e as mediacdes, bem como os processos realizados
pelo NPJ Sao Camilo-ES, em sistema de controle e pastas individuais;

XVII — Manter as pastas dos alunos estagiarios e seus documentos de estagio, atualizando-as quando
necessario;

XVIII — Manter em arquivo todas as correspondéncias e oficios recebidos pelo NP] Sao Camilo-ES,
bem como outros documentos solicitados pela coordenacao do Nucleo;

XIX — Expedir declaracdes e certificados de competéncia do NP] Sao Camilo, ou enviar, para o Centro
Universitario Sao Camilo-ES, os documentos necessarios para que se expecam tais declaracoes e

certificados;

TITULO III

DO FUNCIONAMENTO DO NPJ SAO CAMILO-ES

Art. 22 — O NPJ Sao Camilo-ES funcionard em local determinado pelo Centro Universitario Sao
Camilo-ES, atendendo aos critérios da melhor localizagdo para o atendimento da comunidade, da
acessibilidade e da proximidade do Férum Desembargador Horta de Aradjo (Cachoeiro de

[tapemirim-ES).

Art. 23 — O NPJ Sao Camilo prestara atendimento dentro de 4area geografica especifica,
compreendendo todo o municipio de Cachoeiro de Itapemirim-ES (sede e distritos), sendo vedado o

atendimento a populacdo residente em outros municipios.

Art. 24 — A assisténcia juridica do NP]J Sao Camilo-ES sera realizada estritamente dentro dos limites

geograficos especificados no artigo anterior, sendo possivel a interposi¢do de recursos ou pecas,
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dirigidas a outras comarcas, quando o juizo de admissibilidade estiver compreendido em Cachoeiro de

Itapemirim-ES.

Art. 25 — O horario de funcionamento do NP]J Sdo Camilo-ES sera de 8h as 12h e de 13h as 17h, de
segunda a sexta-feira, ressalvando-se feriados e dias festivos.

Paragrafo unico — Qualquer alteragdo no horario de funcionamento do Nucleo devera ser proposta
pela coordenacao do NPJ Sao Camilo-ES para o coordenador do Curso de Direito, e somente podera

ser implantada ap6s aprovacao do NDE.

TITULO IV

DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO NPJ SAO CAMILO-ES

CAPITULO1
DO ESTAGIO ORIENTADO E SUPERVISIONADO

Art. 26 — As atividades de estagio orientado/supervisionado deverao ser realizadas nas dependéncias
do Niucleo, pelos alunos estagiarios, com acompanhamento direto dos professores orientadores,

conforme disposi¢ao constante no Projeto Pedagdgico do Curso de Direito, discriminadas abaixo:

ESTAGIO ORIENTADO/SUPERVISIONADO
7° e 8° Periodos de Direito

Laboratorio de Pratica Juridica Forense S0h/aula
Atividades de mediacao, conciliacdo e arbitragem 15h/aula
Analise de autos findos 10h/aula
Atividades de pratica simulada civil 10h/aula

Total por periodo: 85h/aula

9° e 10° Periodos de Direito

Laboratorio de Pratica Juridica Forense SO0h/aula
Atividades de mediacao, conciliacdo e arbitragem 15h/aula
Analise de autos findos 10h/aula
Atividades de pratica simulada penal 10h/aula

Total por periodo: 85h/aula
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Paragrafo unico: A natureza da Pratica Juridica Forense oferecida a cada periodo sera objeto de

normatizagio posterior, a ser determinada em reunido de Colegiado.

Art. 27 — A carga horaria disposta no artigo acima € obrigatoria e indispensavel, podendo ser
compensavel por estagio em estabelecimentos conveniados com o Centro Universitario Sao Camilo-
ES.

Paragrafo unico: A compensacao de que trata este artigo nao podera ultrapassar 50% (cinquenta por

cento) das horas obrigatérias previstas no artigo 25 deste Regimento.

Art. 28 — As reposi¢oes de horas de estdgio somente poderdo ser solicitadas por escrito,
fundamentadamente, através de protocolo na secretaria do NP] Sdo Camilo. Apenas tera direito a
reposi¢ao de horas o aluno que, comprovadamente:

I - Esteve acometido de doenca infectocontagiosa durante o periodo de estagio;

IT — Esteve internado ou em recuperacao de enfermidade que lhe impedia a locomogio;

III - Esteve de licenca maternidade;

IV — Esteve impedido de comparecer ao NPJ em razao de caso fortuito ou de forca maior, que lhe
impediu a locomocao e/ou o livre acesso as dependéncias do NP]J Sao Camilo.

Paragrafo tnico: Caso o aluno tenha deixado de cumprir todas as horas de estagio que sao obrigatorias
por este Regimento e ndo esteja amparado por este artigo, podera solicitar, ainda assim, a reposigao de
horas, em documento fundamentado, que sera submetido a apreciacao da Coordenacdo do Nucleo e,

caso necessario, a Coordenacao do Curso de Direito, para deliberacao.
Art. 29 — O procedimento para solicitacao de reposicao sera regulamentado em norma especifica.
Art. 30 — Alunos em licenca maternidade e/ou acometidos de enfermidade que lhes impeca a

locomocdo ou lhes exija repouso por mais de 15 (quinze) dias podem solicitar a interrup¢io do estagio,

para cumprimento das horas remanescentes no periodo seguinte.

CAPITULO I
DO ESTAGIO EM INSTITUICOES CONVENIADAS

Art. 31 — O aluno estagidrio podera optar por cumprir parte do estigio orientado/supervisionado em

estabelecimentos conveniados com o Centro Universitario Sao Camilo-ES.
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§1° A realizacdo do convénio entre a instituicdo e o Centro Universitario Sao Camilo-ES é de
competéncia da Supervisao de Estagio, podendo ser solicitado pelo aluno interessado.

§2° O aluno que desejar o abatimento das horas de estidgio que devam ser cumpridas no NP] Sao
Camilo devera solicita-lo, por escrito, no prazo fixado pela coordenagao do Nucleo, em cada semestre
letivo, através de protocolo.

§3° E obrigatéria a celebracido, em formulario préoprio, fornecido pelo Centro Universitario Sao
Camilo-ES, de termo de compromisso entre o aluno estagidrio e a parte concedente (instituicio
conveniada), nos termos do artigo 3°, inciso II da Lei 11.788/08 (Lei do Estagio).

§4° Apenas sera concedido o abatimento de horas no NP] Sdo Camilo-ES aqueles alunos que estiverem
frequentando estdgio em instituicdo conveniada entre o 7° e o 10° periodos, ndo sendo possivel o

aproveitamento de horas anteriores — fora desse periodo — para fins de estigio profissional obrigatério.

Art. 32 — Para fins de controle das atividades realizadas no estagio realizado em instituicdo
conveniada, o aluno estagiario devera apresentar relatdrio, ao final de cada semestre letivo, em prazo a
ser estabelecido pelo Centro Universitirio Sdo Camilo-ES ou pela coordenacdo deste Nucleo,

devidamente assinado pelo responsavel pelo estagio externo.

Art. 33 — Apenas atividades relacionadas a pratica juridica poderdo ser, conforme determinacdo de
portaria expedida objeto do abatimento previsto nos artigos 26 e 27 deste Regimento.
Paragrafo unico — O aluno devera renovar o pedido de abatimento de horas de estagio a cada semestre

letivo.

TITULO V

DA AVALIACAO

Art. 34 — O sistema de avaliacdo do NPJ Sdo Camilo-ES seguird as determinacdes do Plano de
Diretrizes Institucionais do Centro Universitario Sao Camilo-ES, observando-se as determinacdes do
NDE do Curso de Direito e da coordenagio do Nucleo.

Paragrafo unico: Por tratar-se de estagio pratico-profissional, a avaliagdo dos estagidrios podera
dispensar prova escrita, ficando a critério do Colegiado de curso ¢ do NDE determinar meios de

avaliagdo mais adequados a verifica¢do da aprendizagem pratica.
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CAPITULO1

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE ESTAGIO

juridicas, conforme descrigao neste artigo.

ATIVIDADE

Audiéncias de conciliagdo (preliminares)

Audiéncias em 1° grau de jurisdicdo (civeis)

2 por periodo (7° e 8°)

Audiéncias em 1° grau de jurisdi¢do (penais)

2 por periodo (9° e 10°)

Audiéncias em Juizados Especiais Civeis

2 por periodo (7° e 8°)

Audiéncias em Juizados Especiais Criminais

2 por periodo (9° e 10°)

Audiéncias em 1° grau de jurisdigao (Justica Federal)

2 por periodo (todos)

Audiéncias de instrugio e julgamento*

Audiéncias em 1° grau de jurisdigao (civeis)

2 por periodo (7° e 8°)

Audiéncias em 1° grau de jurisdigao (penais)

2 por periodo (9° e 10°)

Audiéncias em Juizados Especiais Civeis

2 por periodo (7° e 8°)

Audiéncias em Juizados Especiais Criminais

2 por periodo (9° e 10°)

Audiéncias em 1° grau de jurisdi¢do (Justiga Federal)

2 por periodo (todos)

Outras sessoes

Sessoes em 2° grau de jurisdicao (Tribunais)

1 por periodo (opcional)

Sessoes de jurisdicao superior (ST] e STF)

1 por periodo (opcional)

Sessoes de Tribunal do Juari

1 por periodo (todos)

Atividades diversas

Analise de autos findos

4 por periodo (todos)

Visitas técnicas orientadas

1 por periodo (todos)

Mutirdes e atendimentos externos (orientados)

1 por periodo (opcional)

Participacdo em eventos organizados pelo NP]

1 por periodo (opcional)

Participacdo em cursos de mediacédo e arbitragem

1 por periodo (opcional)

Realizacdo de sessoes de arbitragem

1 por periodo (opcional)

Realizacao de mediacoes (fora do NPJ)

1 por periodo (opcional)

Palestras realizadas por instituicoes juridicas, sobre o
Estatuto da OAB ou o Cédigo de Etica e Disciplina do
advogado

1 por periodo (opcional)

* Audiéncias unas contam como instrucdo e julgamento.
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Art. 36 — As atividades complementares de que tratam o artigo precedente sao avaliativas, devendo ser
entregues através de relatorio, mediante protocolo, a secretaria do NPJ Sdo Camilo-ES em data
agendada pela coordenacao do Nucleo.

§1° O aluno estagiario tomara ciéncia do prazo para a entrega das atividades complementares no inicio
do semestre letivo, através de reunido realizada com a coordenacdo do Nucleo, bem como planilha
afixada no mural de avisos.

§2° Nao serdo aceitos protocolos fora do prazo determinado, exceto através de justificativa que
comprove a ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, ou doenca infecto contagiosa ou que impega a
locomocgdo do aluno.

§3° Em hipdtese alguma serdo aceitas atividades para complementacdo de avaliacdo no NPJ Sao
Camilo que ja tenham sido apresentadas em semestres anteriores, ou que tenham sido apresentadas ao
Centro Universitario Sao Camilo-ES como atividade complementar para o Curso de Direito.

§4° E dispensada a apresentacado da ata das sessoes e audiéncias realizadas, sendo, no entanto,
imprescindivel, que se apresente o relatério devidamente assinado por juiz ou presidente de sessdo,

conforme modelo fornecido pelo NPJ Sao Camilo-ES.

Art. 37 — As atividades opcionais (vide tabela no artigo 32) poderao contar como pontuacao
extraordindria, ndo podendo ultrapassar os 3,0 (trés pontos) por semestre.
Paragrafo unico — As atividades opcionais poderao ser utilizadas para abatimento de horas de estagio

no Nucleo de Praticas Juridicas, conforme regulamentacao posterior.

TITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS

CAPITULO1
DA TRIAGEM E DA MARCACAO DE ATENDIMENTOS

Art. 38 — Todo atendimento do NPJ Sao Camilo-ES ocorrera apés prévio agendamento na secretaria do
Nicleo, excetuando-se casos de urgéncia, assim definidos pela coordenacao do NPJ Sao Camilo-ES ou

pelo professor orientador responsavel pelo plantio.
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Art. 39 — A pessoa que procurar o atendimento juridico do NP]J Sao Camilo-ES sera previamente
atendida e selecionada pela secretaria administrativa e/ou pelo estagiario contratado, em triagem que,
necessariamente, implicara:

I — Na determinacao se a causa pode ser assumida pelo NPJ Sao Camilo-ES;

IT — Na verificacdo se a renda familiar da pessoa (das pessoas) ndo ultrapassa os 3 (trés) salarios
minimos vigentes;

IIT — No enquadramento da causa aos plantoes oferecidos pelo NPJ Sao Camilo-ES, com o consequente

agendamento do atendimento.

Art. 40 — Nao poderdo ser assistidos moradores de localidades diversas daquelas atendidas pela
Comarca de Cachoeiro de Itapemirim-ES.

Paragrafo tinico — O NPJ Sao Camilo-ES nio atendera a pessoas juridicas, de qualquer natureza.

Art. 41 — Apenas causas de competéncia da comarca de Cachoeiro de Itapemirim-ES podem ser
recebidas pelo NP]J Sao Camilo-ES.

Paragrafo unico — A vedagao deste artigo ndo impede que o Nucleo preste orientagdo acerca de causas
que nao possam ser recebidas por si, como encaminhamentos e informagdes sobre direitos, entre

outras.

Art. 42 — Em hipétese alguma o NPJ Sao Camilo-ES atendera aqueles que ja possuem advogado
constituido em processo judicial, nem mesmo para prestar esclarecimentos ou informacoes.

Paragrafo tnico — O atendimento também é defeso aos assistidos da Defensoria Publica.

Art. 43 — O NPJ Sao Camilo-ES podera prestar orientacoes e elaborar recursos administrativos, desde
que o 6rgdo publico competente para processar e julgar o recurso tenha domicilio na Comarca de

Cachoeiro de Itapemirim-ES.

Art. 44 — Podem ser assumidas pelo NPJ Sao Camilo-ES, dentro dos critérios estabelecidos:

I — Inventarios e partilhas, desde que os bens do espodlio sejam exclusivamente de uso familiar e
representem o necessario para a vida digna dos herdeiros;

IT — Cobrancas de qualquer natureza, desde que ndo ultrapassem o limite de 20 (vinte) saldrios

minimos;
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IIT — Cumprimento de sentenca, de que trata o artigo 475-], e execucao de alimentos, de que tratam os
artigos 732 e 733, todos do Cddigo de Processo Civil Brasileiro, desde que nio ultrapassem o limite de

20 (vinte) salarios minimos.

CAPITULO I
DA ORGANIZAGAO DO TRABALHO

Art. 45 — Todo assistido do NPJ Sao Camilo-ES possuirda uma pasta arquivada com todo o seu
histérico, contendo a ficha de atendimento e copia da documentacao solicitada, bem como cépia das
pecgas processuais confeccionadas pelo Ntcleo.

§1° Caso o atendimento realizado origine apenas orientacdes acerca do direito do assistido, a pasta
serd disposta em arquivo morto.

§2° Caso o assistido leve mais de 30 (dias) sem comparecer com a documentacao solicitada, seja pela
secretaria, seja pelo professor orientador ¢/ou os alunos estagiarios, a pasta sera disposta em arquivo

morto.

Art. 46 — O NPJ Sao Camilo-ES nao solicitara documentos originais aos assistidos, a nao ser aqueles
essenciais aos processos que originarem do atendimento realizado.

Paragrafo unico — A entrega e a devolugao de documentos originais dar-se-4 mediante protocolo.

Art. 47 — O prazo para confeccao e protocolizacao das pecas processuais, originadas dos atendimentos
do NPJ Sao Camilo-ES, é de 30 (trinta) dias, salvo casos de urgéncia, nos quais o prazo a ser observado
¢ o do perecimento do direito.

Paragrafo tnico — O prazo deste artigo comeca a contar quando o assistido entregar toda a

documentagao solicitada pelo Nucleo.

Art. 48 — Todas as procuracoes e todas as pegas processuais deverdo ser confeccionadas em nome do
advogado do NPJ Sao Camilo-ES.

§1° Apenas excepcionalmente, em casos de urgéncia, com risco de perecimento do direito, o professor
orientador pode fazer-se constar na procuragdo e assinar pegas.

§2° E imprescindivel a identificacdo dos profissionais do NPJ Sao Camilo-ES, juntamente com a

qualificacdo do assistido, nas peticoes iniciais elaboradas pelo Nucleo.
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Art. 49 — As copias reprograficas dos documentos essenciais ao atendimento e a formacdo dos
processos sao de inteira responsabilidade do assistido, devendo ser providenciadas por ele, apods
solicitacdo do Nucleo.

Paragrafo tnico — O NPJ Sao Camilo-ES podera providenciar as cpias necessarias a realizagao de atos
urgentes ou de autos, cujo acesso nao possua o assistido, a fim de viabilizar os processos de sua

responsabilidade.

CAPITULO III
DAS INTIMACOES

Art. 50 — O NPJ Sao Camilo-ES sera responsavel pelo recebimento de todas as intimagoes referentes
aos processos sob a responsabilidade do Nucleo, devendo, para isso, contar com servigo de leitura
online de didrio da justica, a ser contratado dentre os oferecidos no mercado.

§1° A secretaria do NPJ Sdo Camilo-ES notificara, por escrito, o advogado do Nucleo dos prazos e
audiéncias que deva cumprir, além de realizar o agendamento e a publicacdo das audiéncias em mural
de avisos.

§2° O advogado do NP]J Sao Camilo-ES nao sera responsabilizado pela perda de prazos ou audiéncias
cujas intimagoes tenham sido recebidas pelo Nucleo e ndo lhe tenham sido devidamente repassadas.
§3° Caso o advogado do NP]J Sao Camilo-ES receba, pessoalmente, intimacoes de atos nos processos
sob a responsabilidade do Nucleo, devera, imediatamente, informar a secretaria, para as providéncias

necessarias.

Art. 51 — Havendo, ocasionalmente, a intimacao de atos em processos nao cadastrados ou catalogados

pelo NP]J Sao Camilo-ES, a secretaria devera entrega-las a coordenacio do Nucleo, para providéncias.

Art. 52 — A intimacdo de processos que ja ndo mais sdo de responsabilidade do NPJ Sao Camilo-ES

devera ser repassada a coordenacdo do Nucleo para que lhe seja atribuido o destino adequado.

CAPITULO IV
DAS AUDIENCIAS
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Art. 53 — Apenas o advogado contratado pelo NP] Sao Camilo-ES podera realizar as audiéncias nos
processos de responsabilidade do Ntcleo.

§1° Excepcionalmente, o professor orientador podera assumir o encargo de realizar audiéncias, em
processos especificos e com justificativa, devendo fazé-lo, preferencialmente, durante o seu plantao.
§2° Havendo mais de uma audiéncia em hordrios incompativeis, sendo todas de responsabilidade do
NPJ] Sdo Camilo-Es, o advogado devera solicitar o adiamento de uma delas, ou podera o professor

orientador, em requerimento escrito, realizar uma delas, apresentando justificativa.

Art. 54 — Considerando que as atividades do NPJ Sao Camilo-ES tém cunho de aprendizagem, e que o
aluno estagiario deve acompanhar as causas que atende até a entrega da prestagdo jurisdicional
(sentenca), a sua presenca nas audiéncias que acontecerem nos processos originados dessas causas ¢é
fundamental.

Paragrafo tnico — O aluno estagidario estd desobrigado de comparecer as audiéncias que ndo

coincidirem com os seus plantdes.

Art. 55 — Os alunos estagidrios deverao elaborar, em até 3 (trés) dias antes de cada audiéncia, realizar
um relatério completo de toda a tramitagao processual, com resumo dos fatos e fundamentos, para

auxiliar a compreensao do advogado ou do professor orientador.

TITULO VII

DA MEDIACAO, CONCILIACAO E ARBITRAGEM

Art. 56 — O NP]J Sao Camilo-ES prestigiara a conciliacao e a mediagao, realizando atividades voltadas
para a solugdo de conflitos de forma pacifica e nao judicial.

Paragrafo unico — As atividades de conciliacdo e mediacao e arbitragem serdo preferencialmente
realizadas no Nucleo, sendo possivel, no entanto, que ocorram através de entidades previamente

conveniadas.

Art. 57 — Para viabilizar a mediagdo, o NP] Sao Camilo-ES enviard, tdo logo se verifique a
possibilidade de um acordo, carta convite para a parte contraria, marcando data e hora para a

realizacdo da audiéncia de mediacao.
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§1° A audiéncia de mediacao, de iniciativa do Nucleo, acontecera sempre sob a supervisdo de um
professor orientador, na presenca das partes interessadas, com um aluno estagiario atuando como
mediador.

§2° Em hipoétese alguma a mediagao sera forcada ou imposta as partes.

§3° As partes podem desistir do acordo previamente firmado, desde que este ainda nao tenha sido

homologado pelo 6rgéao judicial competente.

Art. 58 — A conciliagao sera facilitada pelo NP]J Sao Camilo-ES, que oferecera ambiente especifico para
as partes conversarem e transigirem e, posteriormente, oferecera profissional qualificado para a

confeccao do acordo e sua consequente homologacao em 6rgao jurisdicional competente.

Art. 59 — A fim de propiciar a conciliacao e a mediacao, o curso de Psicologia fornecera, em parceria

com o NPJ Sao Camilo-ES, atendimento socioeducativo para as partes.

Art. 60 — A arbitragem no NPJ Sao Camilo-ES serd simulada, através de atividades especificas
elaboradas pelos professores orientadores, consistindo em:

I - Elaboracao de convencoes de arbitragem e clausulas arbitrais;

IT — Estudos e pareceres sobre a arbitragem e sua aplicacdo nas diversas areas do Direito;

IIT — Realizacdo de processos simulados de arbitragem;

IV — Relatério de processos de arbitragem em andamento e findos, que deverao ser apresentados ao
professor orientador responsavel pela pratica;

V — Visitas técnicas orientadas a 6rgaos que pratiquem a arbitragem.

Art. 61 — Para facilitar a pratica da arbitragem, o NPJ] Sdo Camilo-ES realizara convénio com
instituicdbes que pratiquem a arbitragem, para possibilitar o acompanhamento de processos e a

realizacao de atividades em conjunto.

TITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 62 — Todos os casos omissos neste Regimento deverao ser decididos pela coordenacdo do NPJ Sao
Camilo-ES ou pelo Nicleo Docente Estruturante (NDE) do Curso de Direito do Centro Universitario

Sao Camilo-ES.
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§1° O interessado devera protocolar requerimento, visando dirimir ddvida ou suprir omissido neste
Regimento, dirigido a coordenagao do Ntucleo, expondo sua motivacao e a justificativa para a sua
solicitagao.

§2° Das decisoes referentes neste artigo cabe recurso, no prazo de 10 (dez) dias, para a Coordenacao do
Curso de Direito do Centro Universitario Sao Camilo-ES, devendo ser apresentado, por escrito e

fundamentado, através de protocolo.

Art. 63 — Coordenacdo e professores orientadores reunir-se-ao trimestralmente a fim de discutir os

trabalhos no NPJ Sao Camilo-ES e eventuais alteracdes neste Regimento.

Art. 64 — Este regimento entra em vigor no semestre letivo seguinte ao de sua aprovagdo pelo NDE e

publicacao pela Coordenagao do Curso de Direito do Centro Universitario Sao Camilo-ES.
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