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PORTARIA 01/2011 — REITORIA

José Bessa Barros, Pro — Reitor Administrativo do
Centro Universitario Sao Camilo — Espirito Santo,
no uso das atribuicoes que lhe sdo conferidas e,

Considerando:
A necessidade de auxiliar ao aluno que perdeu a prova oficial, assegurando-lhe uma forma

alternativa de dar prosseguimento a seus estudos,
Resolve:

CAPITULO I
Disposicoes Preliminares

Art. 1. As provas substitutivas sao instrumentos - prova escrita - 0s quais substituem as,

denominadas, Provas Oficiais.

§ 19 — A prova substitutiva € uma oportunidade oferecida ao aluno que, excepcionalmente,

tenha perdido alguma Prova Oficial.

Art. 2°. As provas substitutivas sao realizadas a partir de requerimento, via Protocolo na
Secretaria Académica, preenchido no prazo de 7 (sete) dias Uteis a partir da data da

realizagao da Prova Oficial.
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CAPITULO II
Do Requerimento da Prova Substitutiva

Art. 3°. O requerimento, para alunos que perderam a Prova Oficial, devera incluir justificativa
para o pedido, sendo aceita a referente a motivos de salde, previstos pela legislacdo

educacional vigente.

Art. 40. O aluno terd direito a realizar uma prova substitutiva por semestre letivo sem
justificativa pertinente a sua salde, desde que apresente documento comprobatdrio alusivo
a falta.

Art. 50. Para cobrir as despesas administrativas extras, sera cobrada taxa,

conforme segue:

§10. Se ndo atendidos os art. 3° e 4°, o aluno deverd pagar uma taxa de R$ 50,00

(cinquenta reais) por prova requerida.

§2°. Caso o aluno nao tenha feito a solicitacdo de prova substitutiva dentro do prazo
estabelecido no art. 20 nesta Portaria, devera pagar uma taxa de R$ 70,00 (setenta reais),
por prova requerida. Essa solicitagdo deverd ser feita a secretaria académica com
antecedéncia minima de 24h da aplicacao da prova substitutiva.

Art. 6°. A Secretaria Académica dara 0 seu parecer ao processo, cabendo ao requerente se
informar nesse setor sobre o referido parecer.

CAPITULO III
Das responsabilidades do Professor

Art. 7°. Concomitante a entrega da ATA de Prova Oficial ao Servigo de Atendimento ao
Professor SAP, o professor devera anexar uma prova substitutiva — com o0 mesmo nivel de

exigéncia da prova oficial.

Paragrafo Unico: Ficam dispensados desse procedimento os professores em cujas ATAS nao
haja ausentes.
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CAPITULO IV
Da Realizacdo da Prova Substitutiva

Art. 80, As provas substitutivas serdo realizadas conforme datas estabelecidas em calendario

académico.

Art. 9°. A duracdo, bem como o hordrio de aplicacdo da prova substitutiva, € idéntica a da

Prova Oficial.

Art. 10. A prova substitutiva sera acompanhada por um Coordenador de Curso ou um
representante deste, devidamente indicado para este fim pela Coordenagdo do Curso com a

anuéncia da Pro-Reitoria Académica.

Art. 11. No caso de ndo ser possivel comparecer a data definida, o discente perdera o direito

a Prova substitutiva e ser-lhe-a atribuida nota zero.

Paragrafo Unico: Tera direito a segunda chamada de prova substitutiva o aluno que cuja

justificativa atenda a legislagdo educacional vigente.

Art. 12. Apds a realizagao das provas substitutivas, o Servigo de Atendimento ao Professor —
SAP — notificara os professores responsaveis, para corre¢ao e langamento das notas.

CAPITULO V
Disposicoes Finais

Art. 13. Esta portaria homologa-se nesta data.

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 15 de setembro de 2011.

José Bessa Barros
Pré Reitor Admini
Centro Universitério Sao Camilo-ES



