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EDITAL N° 26/2023
SELECAO DE MONITORES - 2024/1

O Reitor do CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO - ESPIRITO SANTO, no uso de
suas atribui¢des, torna publica a chamada para selecdo de monitores para o Programa
Institucional de Monitoria, nas modalidades de voluntariado e bolsista, aprovado pelo
CEPE - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e pelo CAS - Conselho de
Administracdo Superior e sob a Coordenacdo da Pro-Reitoria Académica resolve

baixar o presente Edital.

1. DO NUMERO DE VAGAS

1.1. Serédo concedidas 96 vagas de Monitoria, sendo distribuidas de acordo com a
demanda apresentada nos projetos submetidos ao setor de monitoria pelos
coordenadores conforme ANEXO | - Quadro das Vagas do Concurso de
Monitoria do 1° Semestre de 2024.

2. DO NUMERO DE BOLSAS E VALORES

2.1. Do total de vagas seréo concedidas 10 Bolsas de Monitoria, sendo distribuidas de
acordo com os critérios de alocacédo de bolsas no item 9.

2.2. As Bolsas de Monitoria terdo valor equivalente a R$ 150,00 (cento e cinquenta
reais) mensais, creditados na mensalidade do bolsista mediante apresentagéo de folha
de frequéncia encaminhada pelo professor orientador a Coordenac¢éo do Programa de
Monitoria.

Paragrafo Unico: O pagamento da Bolsa e a atividade de Monitoria serdo suspensos

guando nao forem apresentados relatérios de atividades e de frequéncia.

3. DOS REQUISITOS

Sao requisitos para que o aluno se inscreva no Programa de Monitoria:

3.1. Ter concluido o primeiro periodo do curso de graduacdo no qual esteja
matriculado;

3.2. Pertencer ao curso no qual a disciplina estiver sendo oferecida, salvo nos casos
de disciplinas nucleadas, ofertadas em EAD ou com a mesma nomenclatura em outros

CUrsos;
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3.3. Ter concluido, com aproveitamento igual ou superior a 7,0 (sete), a disciplina da
area para a qual se candidatara;

3.4. O aluno podera se inscrever para o programa de monitoria em no maximo 03 (trés)
disciplinas;

3.5. O aluno podera exercer as atividades de monitoria, quando aprovado, EM ATE
DUAS disciplina por periodo letivo, considerando sua disponibilidade para
exercicio da atividade de monitor;

3.6. Em caso de classificagcdo em todas as disciplinas inscritas, o discente podera
assumir as duas:

a. A que obtiver maior nota média na selecao;

b. Caso as notas sejam iguais, assumira a(s) disciplina(s) com prética;

c. Caso nédo haja disciplina com pratica, assumira a(s) disciplina nucleada;

d. N&o havendo disciplinas de pratica ou nucleada, assumira a(s) disciplina(s) com
maior numero de alunos;

e. Nao se enquadrando no item “c”, assumira a(s) disciplina(s) que obteve maior
nota, conforme historico escolar e item do formulario com preenchimento
obrigatério;

f. N&o enquadrado acima, a escolha da disciplina seré por ordem de inscri¢ao.
3.7. A inscricdo em mais de TRES disciplinas DESABILITARA a participacdo do
discente no programa de monitoria;

3.8. Em caso de ndo cumprimento dos prazos pré-estabelecido no cronograma, o aluno

perdera o direito de concorrer ao processo seletivo ou de assumir a monitoria.

4. DAS ATRIBUIQC)ES DO MONITOR
4.1. Compete ao Monitor:

a) Assumir os encargos estabelecidos no seu Plano de Trabalho de Monitoria,
devidamente aprovado, com dedicacdo maxima de 120 (cento e vinte) horas por
semestre ao Programa de Monitoria;

b) Realizar as monitorias semanalmente para revisitacdo do contetdo discutido
pelo professor e coletar as assinaturas dos alunos participantes da monitoria.
Quando a monitoria for realizada pelo Teams sera necessaria salvar a lista de
presenca,;

c) Realizar as monitorias no periodo contra-turno do que esta matriculado;
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d) O agendamento de sala fisica, para realizacdo de monitorias, sera mediante
cronograma de aulas enviado por e-mail para a coordenacdo de seu curso
(Que ficara responséavel pela solicitacdo do agendamento) com coépia para

o e-mail do programa de monitoria: monitoria@saocamilo-es.br até dia

06/03/2024, ou respeitando o minimo de 20 dias UTEIS de antecedéncia em
casos atipicos;

e) O e-mail enviado devera conter no assunto: AGENDAMENTO DE SALA PARA
REALIZACAO DE MONITORIA, NOME DA DISCIPLINA e NOME DO
MONITOR,;

f) Opcionalmente a monitoria podera ser realizada online pelo TEAMS, ficando
sob responsabilidade do monitor criar e organizar a sala na Plataforma TEAMS
para as monitorias semanais;

g) Apresentar as ficha de frequéncias semanais, a cada més para:

monitoria@saocamilo-es.br, e no final do semestre, todas as fichas via protocolo

a Coordenacao do Programa;

h) Aplicar a avaliagdo aos discentes em sala durante a aula de monitoria;

i) Apresentar relatorio final e as folhas de presenca semanal de Monitoria via
protocolo, & Coordenacdo do Programa, duas semanas antes do fim do
semestre letivo;

j) Fazer bom uso da Plataforma Teams, exclusivamente, para atividades de
monitoria da disciplina;

k) Manter sigilo sobre as informacdes obtidas enquanto monitor;

[) N&o repassar e nem armazenar dados de terceiros vinculados a atividade de
monitoria;

m) Comprometer-se a nao postar imagens e videos dos alunos monitorados, nem
expor dados sensiveis ou ndo dos mesmos durante a execuc¢do do programa,
conforme determina Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD, sob pena de
responsabilizacéo judicial e extrajudicialmente, conforme Regimento Interno da
IES.

2024-1 AVALIACAO DO PROG
RAMA DE MONITCORIA FEITA

n) Avaliar o programa de monitoria por meio do preenchimento PELO MONITOR

do formulario de avaliagdo disponibilizado no link EI}' =
https://forms.office.com/r/fGB7NDBK7K ou pelo QRcode. ' e

(] e
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4.2. O horario e local de atividade do bolsista deverdo ser compativeis com a
disponibilidade do mesmo, constantes no formulério de inscricdo e no plano de trabalho
de monitoria a ser protocolado ao setor de Monitoria.

4.3. A emissédo de certificado de monitoria esta4 condicionada ao protocolo, submetido
a Coordenacéo do Programa, com a solicitagdo de certificado e a comprovacao das
atribuicdbes do monitor, especialmente referente aos documentos constantes nas

alineas “a”; “b”; “c”; “f”; “h” e “m” do item 4.1.

5. DAS ATRIBUICOES DO ORIENTADOR

5.1. Orientar e Acompanhar as atividades desenvolvidas pelos discentes/monitores;
5.2. Elaborar, corrigir e assinar o relatério mensal;

5.3. Conferir a relacédo de atendimentos na ficha de acompanhamento de frequéncia;
5.4. Acompanhar o cadastro do monitor e a entrega de documentos;

5.5. Auxiliar o monitor na elaboracéo de suas atividades de monitoria;

5.6. Entrar em contato com o0s alunos para realizagdo de aulas de monitoria
semanalmente, ndo esperando ser procurado para sanar duvidas.

5.7. Quando solicitado pelo monitor ou alunos monitorados, encaminhar imagens da
execucdo do Programa, conjunto as devidas autorizagdes quando nas imagens houver
exposicdo de pessoas, ao Setor de Comunicagdo da IES, a fim de tornar publica as
atividades realizadas, respeitando os ditames da LGPD.

6. DA INSCRICAO

6.1. A inscricdo seré realizada por meio de preenchimento do
L. . Lo . . . INSCRICAO PARA. MONITORIA

formulario de inscricdo disponivel no link. 2024/1

https://forms.office.com/r/vBKW5XtrmX ou pelo QRCODE ao

lado;

6.2. O periodo de inscricdo ser4d das 07h0Omin do dia
(11/12/2023) até as 23h59min do dia (19/02/2024). N&o serao

aceitas inscricdes encaminhadas apos esse periodo;

6.3. Caso o aluno opte por se inscrever EM ATE TRES DISCIPLINAS, o mesmo devera
realizar TRES INSCRICOES. Devera preencher TRES VEZES O FORMULARIO
disponibilizado no item 6.1.;

6.4. O discente devera anexar a seguinte documentacdo junto ao formulario de

inscricao:
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6.4.1. Declaracdo ou comprovante de matricula (pode ser apresentado um arquivo em
pdf com o print das disciplinas matriculadas para o primeiro semestre letivo de 2024;
6.4.2. Historico escolar que evidencie a nota na disciplina e seu coeficiente de
rendimento (CR) — Opcionalmente pode ser anexado arquivo em PDF com os printes
do sistema académico “TOTVS” evidenciando o nome do discente, as notas e as
disciplinas cursadas.

6.5. O discente devera explicitar, em campo especifico:

6.5.1. Qual foi a sua nota (0 a 10 pontos) obtida na disciplina selecionada;

6.5.2. O seu CR - coeficiente de rendimento escolar no curso, conforme o histérico
escolar, que sera disponibilizado pela secretaria académica;

6.5.3. Devera declarar que conhecge e aceita as normas presentes no edital e que 0s
seus dados apresentados sdo e serdo estritamente utilizados para a selecdo e emissao
de certificados. Ainda declarar, para fins de direito, sob as penas da lei, que as
informacdes e documentos prestados para a inscricdo de monitor, sdo verdadeiros e
auténticos (fieis a verdade e condizentes com a realidade), ficando ciente, que a
falsidade da declaracédo configura crime previsto no art. 298 e 299 do cdédigo penal

brasileiro, passivel de apuracao na forma da lei.

7. DO CRONOGRAMA
7.1. As datas deverao ser impreterivelmente atendidas conforme o calendario abaixo:

ETAPAS PERIODO
Divulgacéo do Edital do Concurso (13/12/2023)
Inscricdo dos alunos (14/12/2023) a (19/02/2024)
Homologacao das inscricbes (20/02/2024)
Realizagcédo da Selecdo (21/02/2024) a (22/02/2024)
Divulgacédo dos resultados preliminar A patrtir de (23/02/2024)
- Até um dia atil ap6s o
Interposicao de recursos
resultado
Até cinco dias Uteis ap6s a
Divulgagéo dos resultados final divulgacdo do resultado do
recurso

Até um dia uatil apoés o
resultado final

Ateé 04/03/2024

Inicio das atividades

Entrega dos planos de trabalho (via protocolo ao
setor de monitoria)

7.2. A divulgagéo dos resultados sera realizada em data estabelecida no cronograma,
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afixados nos murais de aviso, no site Institucional e no link da Monitoria

http://www.saocamilo-es.br/centrouniversitario/extensao/monitoria.html.

8. DA SELECAO E CONCESSAO

8.1. A selecdo do monitor sera realizada pela analise do coeficiente de rendimento do
discente na disciplina, no curso e sua disponibilidade semanal, em dias letivos, para
atuar enquanto monitor;

8.2. O preenchimento das vagas de monitoria para cada disciplina seguira a ordem de
classificacdo no processo de Selecdo de Monitores do primeiro semestre de 2024,
obedecendo ao numero de vagas disponiveis para cada disciplina.

8.3. A ordem de classificacdo para cada disciplina ofertada sera dada pelo maior valor
médio aritmética entre e CR e a nota na Disciplina:

8.4. Em caso de mesmas médias, serdo atribuidos os seguintes critérios de
desempate:

8.4.1. Maior nota na disciplina;

8.4.2. Maior disponibilidade de tempo para a monitoria;

8.4.3 Maior periodicidade no curso;

8.4.4. Maior idade.

8.5. No caso de indisponibilidade do curso em alocar a bolsa, esta seré redistribuida a
outros cursos, em disciplinas conforme o item 9.2;

8.6. As bolsas de monitoria serdo concedidas aos alunos regulares de Cursos de
Graduacédo, em dia com sua mensalidade e que, preferencialmente, ndo tenham
pendéncias académicas;

8.7. E vedado, ao bolsista, ter qualquer vinculo empregaticio com a IES;

8.8. O bolsista de monitoria ndo podera acumular bolsa com qualquer modalidade de
bolsa auxilio de outro Programa (Descontos, FIES, PROUNI, Nossa Bolsa, entre
outros), sendo automaticamente excluido da Sele¢&o da Bolsa de Monitoria;

8.9 A bolsa de monitoria sera concedida por um periodo de até 04 (meses),
competéncias de Marc¢o, Abril, Maio e Junho de 2024,

8.10. A carga horaria a ser cumprida pelo monitor sera definida previamente no
formulario de inscricdo, a qual seré utilizada para célculo das horas totais de monitoria
para a emissao da certificacdo. Para contemplar a carga horaria total de 120 horas no

semestre, 0 monitor devera cumprir 0 minimo de seis horas semanais;
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8.11. O discente aprovado no processo seletivo entregard seu plano de trabalho e
assinara o termo de compromisso de monitoria na data estabelecida em cronograma
disponibilizado no item 7.1.

8.12. O discente aprovado no concurso, somente exercera a fungdo de monitor se for
confirmada sua rematricula pela secretaria. Em caso de ndo rematricula até a data da

divulgacao do resultado da selecéo, o discente terd sua inscricdo anulada.

9. DA ALOCACAO DAS BOLSAS

9.1. NO CURSO:

a) Preferencialmente em disciplinas praticas;
b) Turmas em EAD;

c) Turmas nucleadas;

d) Turmas com numero de alunos elevados;

e) Turmas iniciantes.

9.2. NA DISCIPLINA:

a) Discente que obtiver melhor média entre o CR e o conceito na disciplina;

b) Em caso de empate, sera atribuida ao discente que obtiver melhor conceito na
disciplina;

c) Em caso de empate no conceito, a bolsa seré alocada para o discente com melhor
disponibilidade de horario;

d) Em caso de igual disponibilidade de horério, a bolsa sera alocada para ao discente
que estiver em periodo mais avang¢ado;

e) Em caso de igual periodo, a bolsa serd disponibilizada ao discente com maior
coeficiente de rendimento (CR);

f) Em caso de igual CR, sera considerada a idade, como variavel pertencente aos

conjunto dos numeros reais.

10. DA SUSPENSAO DA BOLSA E SUBSTITUIQAO DO MONITOR

10.1. Teréo as Bolsas Suspensas 0s monitores que n&do se enquadrarem nas seguintes
situacoes:

a) Nao cumprir as atribuicbes a ele destinadas e contempladas no seu plano de
atividades;

b) Faltar, sem justificativa, trés dias consecutivos as atividades a ele atribuidas.



CENTRO UNIVERSITARIO

%‘03 SAOCAMILO
¢) Que nao estiverem matriculados ou em débito com a IES

11. DA MONITORIA VOLUNTARIA

11.1. Os candidatos classificados no programa de monitoria que nao forem
contemplados com a concessdo da bolsa poderdo exercer a monitoria de forma
voluntéria, conforme a necessidade e interesse do professor responsavel pela
disciplina, dentro da quantidade de vagas apresentadas no ANEXO | - Quadro das

Vagas do Concurso de Monitoria do Primeiro Semestre de 2024.

12. DOS RECURSOS
12.1. Os recursos poderdo ser impetrados até a data disponibilizada no item
cronograma, em formulario proprio divulgado como link na publicacdo do resultado da

selecéo.

13. DAS DISPOSIQ()ES GERAIS
13.1. Os casos omissos serao resolvidos pelos Conselhos Superiores da IES;
13.2. Este edital entra em vigor nesta data;

13.3. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 13 de dezembro de 2023

Ulvwipeo Bedclgmv

Anisio Baldessin
Reitor
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ANEXO |
Quadro das Vagas do Concurso de Monitoria do

Primeiro Semestre Letivo de 2024.

Curso: Administracéo

Disciplina N". Vagas
Matematica para Negocios 01
Gestéo de Custos - 01
Adm. Financeira e Orcamentéria 01
Microeconomia 01

Curso: Arquitetura e Urbanismo

Disciplina N°. Vagas
Instalag6es Prediais Il 03
Conforto Ambiental Ill: Térmico 03

Curso: Ciéncias Contabeis

Disciplina N°. Vagas
Matematica para Negocios 01
Gestéo de Custos - 01
Adm. Financeira e Orcamentaria 01
Microeconomia 01
Contabilidade Intermediaria 02
Contabilidade Geral 01




CENTRO UNIVERSITARIO
%::3 SAOCAMILO

Curso: Direito

Disciplina N°. Vagas
Direito Civil | (parte geral) 02
Direito Constitucional | 02
Direito Constitucional Il 02
Processo Penal Il 02
Direito Tributério | 02

Curso: Educacéo Fisica

Disciplina N°. Vagas
Hidroginastica 01
Natacéao 01

Curso: Enfermagem

T NO.
Disciplina Vagas

Enfermagem em Saulde do Adulto e Idoso 03
Controle de infeccao relacionada a assisténcia a saude 03
Enfermagem nas Urgéncias e Emergéncias 05

Curso: Engenharia Civil

DISCIPLINA N°. Vagas
Administracdo e Economia para engenheiros 01
Ciéncias do Ambiente 01
Gestao de Negocios 01
Informatica 01
Laboratério de Mecénica dos Solos 01
InstalagBes Elétricas Prediais 01
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Hidraulica 02
Teoria das Estruturas 02
Algebra Linear e Geometria Analitica 01
Estruturas de Concreto | 02
Hidrologia 02
Laboratério de Materiais de Construcéo: 01
Aspectos Legais e Eticos na Engenharia: 01
Construcéo Civil | 01
Estruturasbe Fundacdes: 01
Orcamento na Construcéo Civil 01
Portos e Hidrovias 01

Curso: Farmécia

Disciplina N°. Vagas
Farmacotécnica 01
Saude Publica 01
Ciéncia dos Alimentos 01
Quimica de Produtos Naturais e Fitoterapia 01
Farmacologia Basica 01
Imunologia Clinica 01
Bioguimica Clinica 01
Quimica Farmacéutica e Medicinal 01
Estagio Supervisionado 5p. 02
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Curso: Fisioterapia

Disciplina N°. Vagas
Primeiros Socorros 01
Cinesiologia 02
Anatomia do Aparelho Musculo Esquelético 01
Propedéutica 01
Eletroterapia 01
RTM 02
Cardiologia e Pneumologia 01
Hidroterapia 02
Traumato Ortopedia e Reumatologia 02
Fisioterapia Neuro Funcional 02

Curso: Nutricdo

Disciplina N°. Vagas
Dietoterapia 01
Educacao Nutricional 01
Nutricdo na infancia e adolescéncia 01
Planejamento de UAN 01
Microbiologia e controle de qualidade de alimentos 01

Curso: Pedagogia

Disciplina N°. Vagas

Pedagogia Geral 03
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Curso: Psicologia

Disciplina N°. Vagas
Psicologia da Aprendizagem 01
Avaliacdo Psicométrica das Funcdes Cognitivas 01

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 13 de dezembro de 2023
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Anisio Baldessin
Reitor
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